REPUBLIKA HRVATSKA
SUMARSKA I DRVODJELISKA
SKOLA KARLOVAC

Vatrogasna cesta 5

KLASA: 003-05/16-01/03
URBROIJ: 2133-50-01-16-01

Temeljem &lanka 36. Statuta Sumarske i drvodjeljske 3kole Karlovac, Skolski odbor na 42,
siednici odr¥anoj dana 05, travnja 2016. godine, na prijedlog ravnateljice donosi

Proceduru praéenja i naplate prihoda i primitaka
Clanak 1.

Ovim aktom utvrduje se obveza pojedinih sluzbi Sumarske i drvodjeljske Skole Karlovac (u
nastavku: Skola) te propisuje procedura, odnosno natin i rokovi pra¢enja i naplate prihoda i
primitaka Skole.

Prihodi koje Skola naplacuje su vlastiti prihodi od: obrazovanja odraslih, pruzanja usluga
skolske radionice i prodaja njenih izdjeljaka i zakupa Skolske imovine,

U Programu obrazovanja odraslih fizitke osobe ne mogu zapoteti osposobljavanje i
Skolovanje prije nego ito plate ratun (ugovor — ratun — pladanje - podetak osposobljavanja i
$kolovanja).

Fizitke osobe usluge skolske radionice i kupovinu njenih izdjeljaka placaju prije obavljanja
usluge ili isporuke robe.

Clanak 2.

Procedura iz Slankal, izvodi se po sliede¢em postupku, osim ako posebnim propisom nije
drugatije odredeno:

Red.
br. AKTIVNOST | NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 R 5
1. Dostava podataka Tajnistvo Ugovor, narudZbenica Tijekom godine
Ratunovodstvu
potrebnih za {zdavanje
raluna
2. lzdavanje/izrada Ratunovodstvo Racun Tijekom godine
raluna
3. Ovjera i potpis méuna Ravnatelj Ratun 2 dann od izrade ratuna
4, Slanje izlaznog raduna Tajnidvo Knjiga izlazne podte 2 dana nakon ovjere
5. Unos podataka u Knjiga izlaznih raduna, | Unutar mjeseca na koji se
sustav (knjiZenje Ratunovodstvo Glavna knjiga ratun odnosi
izlaznih ratuna)
6. Evidentiranje Knjiga ulaznib ratuna, Tyedno
naplacenih prihoda Ratunovodstvo Glayna knjiga
7. Praéenje naplate Izvadak po poslovnom Tiedno
prihoda (analitika) Ratunovodstvo radun Blagajoicki
izvjestaj - uplatnice
2 Utvrdivanje stanja Ratunovodstvo Izvod otvorenih Mieseéno
dospielih | stavaka




nenaplacenth
potrazivanja/prihoda
9. Upozoravanje i Ratunovodstvo Opomene i opomene Tijekom godine
fzdavanje opomena i pred by
opomena pred by
10. je odluke o Odluka o prisilnoj Tijekom godine
prisilnoj naplati Ravnatelj naplati potraZivanja
potraZivanja
1, Ovrha- prisilna naplata Owvréni postupak kod | 15 dana nakon donodenji
potrazivanja u skladu s Tajnistvo Javnog biljeznika Odluke
Ovrénim zakonom
Clanak 3.

Uvaodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima
prema Skoli.
Tijekom narednih 30 dana Ra¢unovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 4.

Nakon $to u roku 30 dana nije placen dug za koji je poslana opomena, raéunovodstvo
o tome obavjestava ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potrazivanja te sc

pokrede ovrsni postupak kod javnog biljeZnika.
Ovrdni postupak se pokrece za dugovanja u visini vecoj od 500,00 kn po jednom

duzniku.
Procedura iz stavka 1. izvodi se po slijede¢em postupku:
Red.
br. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
! 2 3 4 s
1. Utvrdivanje knjigovodstvenoy Knjigovodstvene Prije zastare
stanja duznika/prikupljanje Ratunovodstvo kitrtice potraZivanja
podataka o poslovnom radunu
ili imovinskog stanju
2, Prikupljanje dokumentacije za Knjigovodstvena Prije zastare
ovréni postupak kartica ili potrazivanja
Ratunovodstvo raduni/obratun
kamata/opomena §
povratnicom
3. fzrada prijedloga za ovrhu Nacrt prijedioga za | Najkasnije dva dana
Ratunovodstvo/Tajni2 | ovrhu Opéinskom sudu od pokretanja
tvo ili javnom bilje2niku postupka
4, Ovjera i potpis prijedloga za Prijedlog zu ovrhu Najkasnije dva dano
ovrhu Ravnatel) Optinskom sudu ili od pokretanja
javnom bifjezniku postupkn
5. Dostava prijedloga za ovrhu Knjiga izlazne podte | Najkasnije dva dana
Opcinskom sudu ili javnom Tajaistvo od izrade prijedloga
biljezniku
6. | Dostava pravomoénih riesenja o Pravomoéno riefenje | Najkasnije dva dang
ovrsi FINI Tajnistvo od primitka
pravomoénih

rjesenja




Clanak 5.
Ova Procedura stupa na snagu danom dono$enja i objavit ¢e se na mreZnim stranicama Skole,




